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Adresāts un vēstules tēma



Vai vēstules tēma ir norādīta korekti?



VĒSTULES UZBŪVE



Vēstules ievaddaļa

Tradicionālā uzrunas forma lietišķajā saskarsmē ir:

 uzvārds salikumā ar vārdu „kungs” vai „kundze” (Bērziņa
kungs! Jansones kundze!).

 Uzrunā var lietot arī amata nosaukumu (Cienījamo skolotāj!)

 Uzrunā var izmantot sasveicināšanās frāzes (Labdien, 
skolotāj! Labvakar!)



Teksta daļa
Pēc uzrunas, pirmo teikumu sākot ar atkāpi, tiek rakstīts
vēstules teksts. Tā saturs un stils atkarīgs gan no
vēstules mērķa, gan autora personības.



Vēstules paraksta daļa
(atvadu frāze, paraksts)



Vēstules pielikumi
Pielikumu nosaukumi atspoguļo datņu saturu. Datņu
nosaukumā, pirms nosūtīt skolotājam, izmanto savu vārdu,
uzvārdu, klasi, datumu (diena, kad jānodod darbs),
priekšmetu (tas atvieglos darbu skolotājiem), piemēram,
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Atceries!
 Vēstulēs vietniekvārdus „Jūs” un „Tu” visos locījumos raksta ar lielo burtu.

 Nav pieņemts sākt vēstuli ar vietniekvārdiem „es” un „man”.

 Lietišķas vēstules sākumā norāda tās mērķi, pēc tam seko jautājuma izklāsts, 

nobeigumā – priekšlikumi un lūgumi.

 Vēstulei ir jābūt uzrakstītai literārā valodā, bez gramatikas kļūdām.

 Ieteicams izvairīties no nevajadzīgiem svešvārdiem un nesaprotamiem saīsinājumiem.

 Vēstules beigās var būt cieņas apliecinājums („Ar cieņu...”, „Patiesā cieņā...”, 

„Cieņā...” u.c.), vienkārša atsveicināšanās („Uz redzēšanos!”) un paraksts.


